
pøíloha SØ è. 5, 6

Metodický postup pro sekretáøe a sèitatele

1. Sèitatel a sekretáø se dostaví na soutì� minimálnì 15 minut pøed zahájením prezence
2. Sekretáø zpracovává startovní listinu soutì�e dopøedu na základì dodaných pøihlá�ek od 

poøadatele a po vzájemné dohodì s poøadatelem.
3. Doporuèuje se tým SK a SÈ nerozdìlovat na jednotlivé funkce, tento tým musí spolu úzce 

spolupracovat.

Pro svou práci potøebují:
- výpoèetní techniku (poèítaè, tiskárnu - doporuèuje se laserová tiskárna nebo kopírka)
- program pro sèítání taneèních soutì�í ÈMTO
- kanceláøské potøeby (èisté papíry, propisovaèku s modrou a èervenou náplní, 

kanceláøské sponky, se�ívaèku, zvýrazòovaèe, desky pro porotce a funkcionáøe, ...)
- zvedací hodnotící èísla na finále
- kalkulaèku, èisté tiskopisy: a) dílèí protokol pro trojdimenzionální hodnocení (pøedkola)

b) dílèí protokol pro skating systém (finále)
c) startovní a výsledkovou listinu
d) hodnotící lístky pro porotu

-     platný soutì�ní øád

Sekretáø:
1. Na zaèátku ka�dé soutì�e se úèastníci zaprezentují u sekretáøe soutì�e pøi prezenci.
2. Sekretáø pøevezme od soutì�ícího èlenský prùkaz (pøípadnì klubový prùkaz se v�emi èlen-

skými prùkazy soutì�ících), podle kterého zkontroluje jeho nacionále a na základì plat-
ného èlenského prùkazu jej zaprezentuje zápisem (kontrolou) ve startovní listinì. Startovní
listiny jsou rozdìleny podle jednotlivých vìkových kategorií, taneèních disciplín a výkon-
nostních tøíd, ve kterých se bude soutì�it.

3. Startovní listina obsahuje:
a) u jednotlivcù, dvojic a párù: startovní èíslo, pøíjmení a jméno taneèníka/ù, taneèní klub, 

èíslo prùkazu/ù,
b) u Show Dance, Disco Show a Tap Dance: startovní èíslo, pøíjmení a jméno taneèníka/ù, 

název vystoupení, taneèní klub, délku vystoupení, èíslo prùkazu/ù,
c) u malých skupin: startovní èíslo, taneèní klub, poèet taneèníkù, èíslo klubového prùkazu,
d) u formací: startovní èíslo, název vystoupení, taneèní klub, poèet taneèníkù, délku vys-

toupení, èíslo klubového prùkazu
4. Pøi prezenci sekretáø kontroluje vìk soutì�ících, který musí odpovídat vìkové kategorii, do

které se soutì�ící pøihlásil. Vìkové kategorie upravuje Soutì�ní øád § 8, pøípadnì jeho aktu-
alizace. Dále kontroluje platnost èlenského nebo klubového prùkazu. Bez platného èlen-
ského nebo klubového prùkazu nemohou být soutì�ící zaprezentováni do soutì�e.

5. Porotci a funkcionáøi odevzdají platný èlenský prùkaz ÈMTO 15 minut pøed nástupem do
své funkce sekretáøi soutì�e. Ten zkontroluje jeho platnost, potvrdí jim úèast a zapí�e
funkci, kterou vykonávali pøi soutì�i. Zkrácený název funkce se znaèí èervenou tu�kou.

6. Po ukonèení kola a získání poøadí soutì�ících, kteøí do dal�ího kola nepostoupili (toto pøedá
sekretáøi hlavní sèitatel), zapisuje soutì�ícím do èlenských prùkazù umístìní (u �ebøíè-
kových soutì�í i získané body).

7. Po ukonèení soutì�e zkontroluje v PC výsledkovou listinu. Tuto listinu lze kontrolovat od
posledního místa i prùbì�nì po ukonèení jednotlivých kol.

8. Po ukonèení soutì�e zkompletuje startovní listinu, dílèí protokoly vèetnì hodnotících lístkù
porotcù a výsledkovou listinu a nechá podepsat od funkcionáøù (mù�e i v prùbìhu soutì�e).
Listiny musí být podepsány takto:
- startovní listina - sekteráø, vedoucí soutì�e, odborný dozor,
- výsledková listina - sekretáø, vedoucí soutì�e, odborný dozor,
- dílèí protokoly, vèetnì dílèího protokolu finále - sèitatel, vedoucí soutì�e, odborný dozor



9.  Po podpisu v�ech funkcionáøù nachystá výsledkové listiny pro odborný dozor, který je povi-
nen si pro tyto výsledkové listiny vy�ádat u sekretáøe soutì�e.

10. Zkompletované výsledky pøedá sekretáø soutì�e poøadateli soutì�e.

Sèitatel:
1. Od vedoucího soutì�e sèitatel obdr�í po ukonèení prezence postupový klíè.
2. Sèitatel odbornì zpracuje tiskopisy pro trojdimenzionální hodnocení pøedkola pro ka�dého

porotce v programu na PC.
3. Po ukonèení pøedkola obdr�í sèitatel od porotcù vyplnìné tiskopisy s trojdimenzionálním

hodnocením, zkontroluje úplnost vyplnìných tiskopisù, vèetnì poètu køí�ù u jednotlivých
porotcù tak, aby se shodoval s poèty, které byly urèeny vedoucím soutì�e a pøípadné nes-
rovnalosti dá opravit porotci a nahlásí odbornému dozoru.

4. Jednotlivé tiskopisy s trojdimenzionálním hodnocení se seøadí od písmene A a pøiøazené
køí�e a známky se opisují do dílèího protokolu pøedkola.

5. Urèený poèet soutì�ících (podle postupového klíèe) s nejvy��ím poètem køí�ù postupuje do
dal�ího kola. Pøi rovnosti køí�ù se posuzuje vy��í souèet známek. Pokud i pøi souètu známek
nastává shoda, je stejné umístìní. Pøi rovnosti na postupovém místì rozhoduje o postupu
vedoucí soutì�e dle pøílohy Soutì�ního øádu è. 4.

6. Kdy� jsou známi postupující soutì�ící do dal�ího kola, pøedá se jejich seznam vedoucímu
soutì�e a opìt se vytisknou pro porotce tiskopisy pro trojdimenzionální hodnocení a v�e
dále probíhá jako u 1. pøedkola (t.j. dle bodù 3. a� 6.).

7. U soutì�ících, kteøí nepostoupili do dal�ího kola se urèí poøadí podle dosa�ených køí�ù, pøí-
padnì podle trojdimenzionálního hodnocení.

8. Dílèí výsledky se pøedají po ka�dém kole sekretáøi, který mù�e postupnì vypisovat výsled-
ky do èlenských prùkazù.

9. Poslední kolo - finále, se hodnotí skating systémem podle pravidel skatingu. Sèitatel zapisu-
je do tiskopisu pro finále k èíslùm soutì�ících postupnì jednotlivé známky, které veøejnì
hlásí vedoucí soutì�e, pøípadnì jím povìøený moderátor.

10. Poøadí se urèí podle pravidel skatingu. U v�ech taneèních disciplín se urèí koneèné poøadí
z tohoto hodnocení, jedinì u soutì�í Liscio Dance I, a Liscio Dance II se urèí koneèné
poøadí z finálového hodnocení tøí soutì�ních tancù.

11. Výsledky finále se pøedají vedoucímu soutì�e, moderátorovi, sekretáøi a pracovníku,
povìøenému vypisováním diplomù.

12. Dílèí protokoly po jednotlivých kolech se mohou zveøejnit a� po ukonèení soutì�e.


